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Etape 1 - Activation du compte Université Paris Cité

(uniquement si vous n’étiez pas inscrit a Université Paris Cité en 2024/2025)

. - « L’activation du compte de l'université Paris Cité n’est
@ gmyeés.{te possible que si vous avez réalisé et payé votre inscription
aris cite administrative pour I’année universitaire 2025/2026.

« Une fois le paiement effectué, vous recevrez aprées
Formulaire d'activation du compte I’inscription un email (mail communiqué lors de
I'inscription) vous permettant d’activer votre compte
(vérifiez vos spams).
Bonjour, vous étes sur le formulaire d'activation de votre

’ . - 7 ] - by 1
houvesiliComple DRSSPk Cits: La procédure sera indiquée dans I'email ou a l'adresse

suivante : https://u-paris.fr/activer-votre-compte-etudiant-
Pour procéder a lactivation de votre compte, veuillez universite-paris-cite/
renseigner l'adresse e-mail que vous avez désignée comme

* Si vous rencontrez le message d’erreur « L’adresse e-mail
renseignée n’a pas été retrouvée dans notre base, veuillez
essayer d nouveau », cela peut signifier qu’aprés votre
inscription, vous devez attendre 48h avant d’activer votre
compte. Un délai est nécessaire pour que I’application
puisse reconnaitre votre email.

adresse de secours lors de votre inscription ou votre
recrutement.

E-mail :



https://u-paris.fr/activer-votre-compte-etudiant-universite-paris-cite/
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Etape 2 - Transmission des pieces justificatives

Université
Paris Cite

W

Identifiant :

prenom.nom
Mot de passe:

290000 OOOIOIOOSS

Ne pas enregistrer mon identifiant.

Effacer les consentements accordés

préalablement au service.

Se connecter

Activation du compte Mot de passe oublié Aide

L’application P} WEB permet de transmettre en ligne les piéeces
demandées lors de votre inscription et de suivre I’avancement
de leur traitement.

P] WEB est accessible aprés l'inscription administrative et
I’activation du compte informatique.

Utilisez un ordinateur (pas de tablette ou smartphone) et les
navigateurs Firefox, Chrome ou Edge.

Connectez-vous a I’application via le lien
https://pjweb.app.u-paris.fr/pjweb

Saisissez votre identifiant et le mot de passe :

- Votre identifiant est le suivant : prenom.nom
- Le mot de passe est celui que vous avez défini lors de 'activation du
compte informatique.


https://pjweb.app.u-paris.fr/pjweb
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Conseils et informations

Une fois authentifié, une liste de piéces s’affiche. Elles sont différentes selon la situation de chaque étudiant.
Dans I'exemple ci-dessous, 4 piéces sont a transmettre au format numérique.

Les étudiants en réinscription ont trés peu ou pas de piéces a déposer.
Si ce message s’affiche « Vos piéces ont été conservées. Vous n’avez donc pas de nouvelles piéces

a déposer », vous pouvez quitter I'application car aucune piece ne vous sera demandée. )
Quelques conseils

= Service numérique des piéces justificatives e Scannez les documents au préalable.
Université Paris Cité Année universitaire ¢ Les piéces doivent étre cadrées et lisibles.
N i P o . Chaqqg piéce ne doitA pas dépasser 2 Mo.
— * Les piéces doivent étre au format pdf (sauf
— CONSIGNES ET INFORMATIONS ? Aide pour la phOtO d’identité), Jpg, Jpeg ou png.

e des fichlers ne peut pas dépasser 2 o « Sivous avez plusieurs pages a déposer en un
i3 SUpprSssion s fichiels:necesatint Une cOMTRAGH (oSN COfiaA seul document, fusionnez vos fichiers avec
des logiciels en ligne gratuits.

-Légende: Q

x L =
Exemple :
~ PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT NUMERIQUE 2 Aide https.'//www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf
. TR 1 . https.//smallpdf.com/fr/fusionner-pd
Libellé fchior St Data o en o, Deso do Commentaire ps://' pdf. /fr/fi pdf

1 e e e . . la lé d

Une photo ddentts récents ot paratement Lire attentivement la légende

ressemblante, de face et téte nue (article 25 du , 1 R - - .

8 e Format image obigatore - JPO, JPES ou PG Légende: ) Vitalser | dp Aputr Remplecer | 0 Surmer | 5 Dt Suppession  confmer
2 - uniquement, PAS DE PDF. Le fichier doit contenir 1 o =

o opic A ingrilringuio skiees iinetond

de documents didentié.) Limage do i de bonne * Le bouton + permet d’ajouter un fichier.

pakis (o trop sowmbre v} trop clai . .

Concat ge paricipaton 313 5C - oumés asense o * Le bouton X permet de supprimer un fichier.
’ P n fnaksstion de Vours inscription, ous posrces 1a + Laloupe permet de visualiser un fichier.
4 Dipléme de Licence ou attestation de réussite ¢ Le sablier permet de confirmer un dépét ou

une suppression de fichier.
4 PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT PAPIER ? Aide Colonne « Visa administratif »
vous n’avez pas encore déposé la
- Quitter

piéce
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Dépot d’'une piece

| (o)

Libelie

RECO-VErso de volre piéce didentsé (care nationale
didentité ou passeport en cours de valdiné)
Une pholo @'identité récente et parfaitement
ressemblante. de face et téte nue (article 25
réglement inténeur oe FUNIversité), au format 3 E
4% cm. Format image obligatoire - JOG, JPE
PNG uniquement. PAS DE PDF. Le fichier doit (Oﬂ enir
1 seule photo a l'encroft, ofientation portrait. sans
marges (sont interdites - les planches multi-photos, les
copies de documents gentié. ). Limage coft &tre de
bonne qualité (n trop sombre ni trop claire)

Certifical Ge panticipation a |a JOC - Journée oéfense
et citoyenneté (ancienne JAPD). Cetie piéce ne blogue
P35 [a finaiisation de votre INSCription, Vous pourrez ia
fourner ultérieurement lorsque vous faurez

Dipldme de Licence ou atiestation de réussie

Libellé

Recto-verso de votre pece dligentité <car‘e natonale
didentité ou passeport en cours de validit

Une photo d'identité caﬂar:emenv
ressemblante. de fac te nue (article 25 du
réglement inténeur de

hes multi-photos, les
). Limage doit étre ce
rop claire)

C - Journée défense

fournir ultérieurement ior sc\_e vous 'aurez

Dipidéme de Licence ou attestation de réussite

Libelié

Recto-verso de votre piéce d'iden
'icentaé ou PASSEPONt €N COurs G
Une photo didentité réc

(carte nationale
alicité)

ressembiante, de fac:
réglement intérieur o
4.5 cm.Format image o
PNG uniquement, PAS DE PDF. Le fichier doit contenir
1 seule photo 4 I'endrot, orientaion portratt, sans
marges (sont intercites . les pianches multi-photos, les
copies de documents didentité ). L'image doit étre de
bonne qualité (ni trop sombre ni trop claire)

Certificat de participation 4 1a JOC - Journée céfense
et citoyenneté (ancienne JAPD). Cette piéce ne bioque
pas la finalisabon de votre INScription, vous pourrez ia
fournir uitérieurement lorsque vous laurez.

Dipiéme de Licence ou attestation de réussite

4 PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT PAPIER

Etat
fichier

Etat
fichier

S

Etat
fichier

Visa Date de Date de = Date Date ge Commentaire
Transmise ‘0\“;’ ‘10”3
Visa Date de Date de Date Date de
& jre Commentaire
10/05/2027
Transmise 20'{?;:'3.023
0
Visa Date de Date de Date Date de

Commentaire

Transmise

Transmise

2000472023
1118

200472023
11:01

10/0572027

7 Aide

Ajouter une piéce dans I'application

« Cliguez sur le bouton + et récupérez le fichier
depuis votre ordinateur.

« Visualisez le fichier attaché a I'aide de la loupe.

« Le sablier indique que le dépot est a confirmer.

« Cliquez sur « Confirmer » pour valider le
téléversement.

- La piece passe alors a I’état « Transmise ».

Procédez de la méme maniére pour chaque piéece en
attente. Cliquez sur « Quitter » pour vous
déconnecter.

Si vous n’avez pas toutes les piéces, vous pouvez
revenir a tout moment dans [I'application pour
transmettre de nouvelles piéces. N’oubliez pas a
chaque fois de cliquer sur « Confirmer » avant de
« Quitter ».

Date d’expiration de la piéce d’identité
Aprés téléchargement de la piece
renseignez la date d’expiration au
JJ/MM/AAAA

Exemple : 10 mai 2027 -> 10/05/2027

d’identité,
format

Si votre carte nationale d’identité (CNI) est périmée,
déposez le récépissé de demande de
renouvellement délivré par la mairie et la CNI
périmée (les deux documents sont indispensables).
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Suppression d’une piece

T Q

2 +
5 i
= Q

' -
2 +
3 <

2 -+
3 -+
« Q

Libelié Etat Visa Date ce Date de Date Date de
fichier refus
Recto-verso de votre piace didentité (carte
nationale CICENé OU PISSERON en COUrS de Transmise 02'?}'5;’23

valics)

Une photo cicentté récente et parfaement

ressemblante. de face et téte nue (armicle 25 du

reglement intérieur ce M'Univer: 5

cm x 4.5 cm. Format image obiigatoire - JPG. JPEG.
PAS DE PDF.

™ es
planches mum-photos. les coples de cocuments
dicentité ). Limage dost étre de bonne qualité (ni
rop 50mMbre ni trop claxre)

Cetificat ce participation & 1a JDC - Joumée
Céfense et citoyennets (ancienne JAPD). Cette

wotre
ez Ia fournic ultérieurement
iorsque vous Faurez

Diptéme de Licence ou altestation de réussite validée

Etat Visa
Libeisé eater

04052023 201042023
15:49 11:01

Date do. Date de Date Date de
@ refu:

Recto-verso ce votre piéce didentité (carte
nationale dicentité ou PassePOr en COLrS Ce Transmise
vali

Une photo dicentité récente et partaitement
ressemblante. de face ettéte nue (arsce 25 au

G,
Su PNG uniguement. PAS DE PDF Le fichier Goit

Jidentné_ ). Linage dot §ire de bonne qualité (ni
trop sombre fi trop cla

= articipation 3 ka JDC - Jounde
céfense et Stoyenneté (ancienne JAPD). Cefle
piéce ne bicque pas fa finalisation de volre
INSCripBon, vous pourrez ia fourmir ulténieurement
torsgue vous faurez

Dipidrme de Licence ou attestation de réussite Vatidée

Etat
Libolé cniar

02/062023
14.00

04052023 200042023
1549 1101

Date do Date do Date Date co
@ refus.

Rectoverso de votre pidce didentité (carte
Pationale GICENNS oU PASSEPOM en COLrs Ce FEma)
valiase

Une photo didentné récente et partatement

réglement intérieur de FUNVersne). su format 3.5
cm x 4.5 cm. Format image obligatowe © JPG, JPEG
Su PNG uniquement. PAS DE POF. Le fichier Goit
contenss 1 seule photo & Tendroit, onentason

Figentte ) LIhage don de g6 Bonne GUANE (I
rop 30mMbre ni trop claire)

Cedtificat ce participation 3 Ia JOC - Journée

Sétense st cRoyenneté (Snclenne JAPD) Cese

peéce ne bioa Ninalis abon ce votr

inscripson Yous pouu-. 73 fournar utténeurement
s que vous I'a

Diptdrme de Licence ou attestation de réussite Vanaée

+ PIECES JUSTIFICATIVE S ATTENDUE S AU FORMAT PAPIER

04/05/2023 200042023
1549 1101

Commentaire

Supprimer une piéce dans I'application

« Cliquez sur le bouton X

« Le sablier indique que la suppression est a
confirmer.

« Cliquez sur « Confirmer » pour que la piéce
passe au statut « En attente ».

Attention
Si vous supprimez une piéece et que vous souhaitez
en insérer une nouvelle, veillez a la nommer par un
nom différent afin de ne pas poser de probléme
technique.

Une piéce a I'état « Validée » ne peut plus étre
supprimée.
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Recadrage de la photo d’identité

Lselecﬁocmmephotoarecaaer(whdeposerdmslecmcidessm)]

Rotation

Ajustez léchelle avec la molette
Déplacez Nmage avec la sourns pour placer Votre wsage dans la zone centrale
Et quand vous avez terminé, téléchargez votre photo

Quelques conseils

La photo doit étre au format jpg, jpeg ou png
(PAS DE PDF).

Le fichier ne doit pas excéder 2 Mo.

La photo doit étre au format « photo
d’identité ».

Elle doit étre sur fond uni de couleur claire et
de bonne qualité (pas de photo floue).

Déposer la photo dans I'application

Cliquez sur le bouton +

La fenétre de recadrage s’ouvre.

Cliquez sur le bouton « Sélectionnez une photo
a recadrer (ou la déposer dans le cadre ci-
dessous) » et récupérez le fichier depuis votre
ordinateur.

Placez votre visage dans la silhouette rouge qui
apparait. Pour cela, recadrez la photo en
déplacant I'image avec la souris et en zoomant
avec la molette.

Si la photo n’est pas tournée dans le bon sens,
effectuez une rotation a I'aide du curseur bleu.
Une fois la photo bien cadrée dans I'outil de
recadrage, cliquez sur « Valider ma photo ».
Cliqguez sur « Confirmer » pour valider le
téléversement.
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Suivi du traitement des pieces

Université Paris Cité

N® etudiant :
F] Nom :

= CONSIGNES ET INFORMATIONS

- Légende :O Visualiser == Ajouter / Remplace

== PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES AU FORMAT NUMERIGUE

1 Q

X

Libellé

Recto-verso de vofre pigce didentité (carte nationale
didentité ou passeport en cours de validité)

Une photo didentité récente et parfaiterment
ressemblante. de face et téte nue (article 25 du
réglement intérieur de 'Université), au format 3.5 cm
14.5 cm. Formal image obligatoire © JPG, JPEG ou
PNG uniquement, PAS DE PDF. Le fichier doit
contenir 1 seule phota & Fendroit, arientation portrait,
sans marges (sontinterdites : les planches multi-
photos, les copies de documents didentité...).
Limage doit étre de bonne qualité (ni trop sombre ni
trop claire)

Certificat de participation & la JOC - Jounée défense
et citoyenneté (ancienne JAPD). Cefte pigce ne
blogue pag la finalisation de vobre inscription, vous
pourrez |a foumnir ultérieurement lorsque vous Faurez

Dipléme de Licence ou attestation de réussite

4 PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUE S AU FORMAT PAPIER

Prénom :

Service numérique des piéces justificatives

Année universitaire

Néfe) le :
Date de Date de Date Date de
L) refus
Transmise 2‘”2#'38023 10/05/2027
2000412023
Transmise 1124
Refusée 0410512023 04/05/2023
SRR 1505 1558
. 0452023 200472023
Validée 15:49 1101
- Quitter

7 Aide

7 Aide

Commentaire

Pigce non
confarme

La piéce ransmise
ne comespond pas
alademande
indiquée sur PJ
WEB.

Colonne « Visa administratif »

- . vous n’avez pas encore déposé la
piéce

- Transmise : la piece a été déposée, elle sera
vérifiée prochainement par nos services.

- Validée : la piéce a été acceptée par nos services.
- Refusée : la piéce n’a pas été acceptée par nos
services. Un motif de refus est précisé.

Traitement des piéces par nos services

Les piéces sont vérifiées par le service des
inscriptions (la notification de bourse est examinée
par le Pole Vie Etudiante).

Suivez I’'avancement de votre dossier :

* Lorsqu’une piéce est en regle, le statut passe a
« Validée ».

« Si une piéce fait défaut, le statut passe a
« Refusée ». Dans ce cas, vous recevrez un email
avec le motif de refus. Lors du dépot de la
nouvelle piéce, veillez a la nommer par un nom
différent pour qu’elle soit prise en compte.

Délivrance de la carte étudiante (ou sticker)
Apres validation des piéces, vous recevrez par voie
postale votre carte étudiante (ou sticker) dans un
délai minimum de 15 jours (hors période de
fermeture de I'université).

La carte étudiante (ou sticker) est envoyée a
I’adresse que vous aurez communiquée lors de
votre inscription. Afin d’éviter les retours de la
poste, vérifiez que votre nom est visible sur la
boite aux lettres.
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Etape 3 - Telechargement du certificat de scolarité et
de la quittance de paiement

A l'issue de votre inscription administrative, aprés avoir activé votre compte informatique
(uniquement si vous n’étiez pas inscrit a Université Paris Cité en 2024/2025, cf. page 2), VOUS pourrez télécharger un
certificat de scolarité et la quittance de paiement depuis I'application Mon Dossier Web (onglet
Inscriptions) : https://mondossierweb.app.u-paris.fr/

Inscriptions

UNIVERSITE PARIS CITE

Composante Filiére diinscription

M1 Hictnira ot nhilncanhia dac crianrac - Bl . Camnuic (M
Vi RESLOIEE €1 DNROS0DNIE G5 SURTICES - 11 - LalTIOUS G

Inscriptions

B Centificat de scolarité | (3 Quittance de versement des droits universitaires

Autres cursus

Etablissement

M1 79019 Y S| P S NNEDCITE CADDANME | INIMEDCITE ARTEA
ansfert départ licence UNIVERSITE SORBONNE UNIVERSITE OBTENU

LULILVLL



https://mondossierweb.app.u-paris.fr/
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Une difficulté, une question ?

Si vous rencontrez des difficultés lors de votre inscription administrative, une FAQ est
disponible sur le site de [l'université : https://u-paris.fr/fag-inscriptions-et-demarches-

administratives/

Si vous n’y trouvez pas la réponse a vos questions, contactez le Centre de contact :
par le biais du formulaire de contact : https://u-paris.fr/centre-de-contact/
par téléephone : 01 57 27 65 67

Ouverture de la hotline : du lundi au vendredi de 09h30 a 16h30 (du 3 au 23 juillet et

du 21 aotit au 19 décembre 2025)

par visioconférence, en prenant rendez-vous par téléphone



https://u-paris.fr/faq-inscriptions-et-demarches-administratives/
https://u-paris.fr/centre-de-contact/

JAL Hoivesss Liams wiflee

 Site de 'université : https://u-paris.fr/

- Inscriptions : https://u-paris.fr/sinscrire-a-universite-paris-cite/
- FAQ : https://u-paris.fr/fag-inscriptions-et-demarches-administratives/
- Bourses : https://u-paris.fr/bourses-aides/

 Site du CROUS :

- Services du CROUS : https://www.messervices.etudiant.gouv.fr/
- CVEC : https://cvec.etudiant.gouv.fr/

- IZLY : https://www.izly.fr/

« Centre de contact : https://u-paris.fr/centre-de-contact/



https://u-paris.fr/
https://u-paris.fr/sinscrire-a-universite-paris-cite/
https://u-paris.fr/faq-inscriptions-et-demarches-administratives/
https://u-paris.fr/bourses-aides/
https://www.messervices.etudiant.gouv.fr/
https://cvec.etudiant.gouv.fr/
https://www.izly.fr/
https://u-paris.fr/centre-de-contact/

